附件1
湖南省创新技术管理工程专业职称申报材料要求
	序号
	材料名称
	份数
	具体要求

	1
	所有学历证书、学位证书（复印件），学历认证报告（2002年以前取得的学历）
	1
	加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。

	2
	湖南省创新方法应用能力等级证书（复印件）
	1
	由创新方法研究会或湖南省创新方法研究会颁发的认证证书。无此项可不提供。

	3
	任现职资格证书（复印件）
	1
	加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。无现任职称的可不提供。

	4
	任现职的聘用合同（复印件）
	1
	加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。无现任职称的可不提供。

	5
	破格申报材料
	1
	仅限破格申报人提供。

	6
	部队转业或党政机关调入企事业单位相关材料
	1
	部队转业人员提供转业相关佐证材料，党政机关调入企事业单位人员提供公务员登记表及任职文件。无此项可不提供。

	7
	专业技术人员相应年度考核表（复印件）
	1
	加盖用人单位或推荐组织公章和验证人签名。

	8
	专业技术职称申报材料公示表（复印件）
	1
	公示时间不少于5个工作日，加盖用人单位或推荐组织公章和负责人签名。

	9
	取得现专业技术职称后违纪违规情况
	1
	无此项可不提供。

	10
	缴纳职称评审费后的银行转账回单
	1
	

	11
	诚信承诺书（原件）
	1
	本人签名，必填项。


附件2
湖南省创新技术管理工程专业职称评审材料要求
	序号
	材料名称
	份数
	具体要求

	1
	《专业技术职称评审表》
	2
	一式2份，A4纸张双面打印，加盖用人单位或推荐组织公章，不装订入册。

	2
	个人述职报告
	1
	字数3000字以内，A4纸张双面打印，主要内容包括：个人基本情况、思想政治表现、工作业绩、创新技术成果等。加盖用人单位或推荐组织公章。

	3
	《个人述职评议情况表》
	1
	/

	4
	专业技术工作成果材料、奖励或荣誉证书复印件
	1
	加盖用人单位或推荐组织公章。

	5
	代表作品（原件及复印件）
	各1
	专业论文、主持完成得到有效应用的课题、决策咨询报告、政策类文件、教材教案、策划方案等均可作为代表作品，对于非论文的代表作品还需附代表作说明，如创作时间、获奖情况、创新点、难点、实施效果等信息。原件右上角贴上“代表作”字样。原件审核后退还，复印件加盖用人单位或推荐组织公章，装订入册。

	6
	专著、论文代表作及提供评审的其他有关材料（原件及复印件）
	各1
	期刊论文复印件包括封面、目录、封底及论文部分，报纸论文复印件包括报纸名称、日期、刊号及论文部分；专著复印件包括封面、目录、版权页、封底；其他有关材料按上述要求提供。原件审核后退还，复印件加盖用人单位或推荐组织公章，装订入册。

	7
	能力水平、业绩贡献、市场认可等其他有关材料
	1
	需加盖用人单位或推荐组织公章。如无可不提供。

	8
	继续教育学时认定单（原件）
	1
	出具单位须为人力资源社会保障部门。如无可不提供。

	9
	其他材料
	1
	/


附件3
材料填报及装订要求
1.所有材料、表格的填写均要求字迹工整、不得随意涂改。报送的材料应真实、完整、一致，不得漏项。 
2.所有申报材料应统一装入档案袋内，档案袋正面应写明申报人姓名、手机号码、用人单位（推荐组织）、申报职称等信息，并列出申报材料目录，档案袋底端封口处应醒目地写上申报人姓名、手机号码、用人单位（推荐组织）。送审材料一般一人1袋，最多不超过2袋，须统一使用牛皮纸材料袋，不得使用塑料文件夹或文件盒。 
3.用人单位（推荐组织）需填写《专业技术职称资格参评人员花名册》（各层级分别造册），与申报材料一并提交，一式两份。 
4.用人单位（推荐组织）对申报材料进行严格把关，逐一审核原件后，在对应复印件上加盖公章。参评人员若无工作单位，工作单位意见栏的内容由推荐组织负责填写。凡未按要求签名和加盖公章的申报材料，一律视为无效材料，将不予受理。 
5.申报材料中有关业绩、资质等的有效时间为材料报送截止日（2023年11月24日），其后取得的学历、奖项、专利、论著及业绩成果等，不作为本次申报的有效材料。
6.职称申报表格可在湖南省人力资源和社会保障厅门户网站-专题专栏-“职称和职业资格”栏目查阅下载(http://rst.hunan.gov.cn/rst/ztzl/zchzyzg/index.html)。
附件4
申报职称评审诚信承诺书
一、本人承诺申报职称所递交的单位信息、学历学位、工作经历、岗位职务、论文论著、项目成果、业绩奖项等各项材料均准确、真实、可信，无虚报、漏报、伪造、夸大或抄袭行为。
二、本人申报表中的“所在单位核实意见”及所盖单位公章为本人劳动（聘用）关系所在单位出具，不是挂靠单位、兼职单位。
上述承诺，如有失实、虚假情况，本人愿意接受相关处理结果，并承担由此产生的各项后果。
承诺人（签名）
年   月   日
附件5
湖南省创新技术管理工程专业缴费要求

	缴费标准
	高级职称570元/人
中级职称200元/人
初级职称100元/人

	缴费方式
	采取转账汇款的方式，不收取现金。
转账户名：湖南省财政厅国库处非税收入汇缴结算户
开户行：兴业银行长沙江滨支行
账号：368120100100249628

	缴费时间
	11月24日前

	注意事项
	1.汇缴时请务必备注缴款单位名称、用途、申报等级和人数（例如：湖南省企业科协联合会2023年*人申报创新技术管理工程专业高级职称评审费）。
2.集中报送材料时，需同时提供银行转账的回单原件（注明汇款户名、时间）。


附件6
首次创新技术管理工程专业职称评审
工作联系人回执
单位：（公章）
	姓 名
	职 务
	联系电话
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


请各单位于2023年11月3日17:30前将回执扫描发送到邮箱：kchn_admin@163.com
